
 

 

Vejledning til udfyldelse af ansøgningsskema til at søge om ændringer i tilbuddet 

Herunder har vi samlet en række opmærksomhedspunkter, som vi beder jer om at læse, inden I 
går i gang med at udfylde skemaet.  

• Du skal anvende virksomhedens MitID/Lokalidp for at tilgå skemaet. Hvis du bliver mø
det af dialogboksen ”Vælg produktionsenhed”, når du logger ind, skal du blot trykke på 
”Vælg produktionsenhed”, hvorefter du kan vælge tilbuddets p-nummer (se billede her
under) 

• Selvbetjeningsløsningen virker bedst i browseren Google Chrome, og vi derfor anbefa
ler, at du anvender denne browser til at udfylde skemaet  

• Selvbetjeningsløsningen indeholder en timeout-funktion, der bliver igangsat, når du har 
været inaktiv i skemaet i 20 minutter. Det betyder, at ansøgningsskemaet lukker ned, og 
at evt. tekst, som ikke er blevet gemt, forsvinder. Hvis ikke du har planer om at udfylde 
hele skemaet med det samme, anbefaler vi derfor, at du gemmer hvert 15. minut. Det 
gøres ved at trykke på ”Log ud” og vælge ”Gem og log ud”. Derefter kan du logge på igen 
og genoptage forløbet (se billede herunder) 

Har I tekniske udfordringer med at udfylde skemaet, kan I kontakte Socialtilsyn Hovedstaden via 
vores kontaktoplysninger.  

Har I spørgsmål til det socialfaglige indhold i ansøgningen, kan I kontakte jeres tilsynskonsulent. 

 

https://socialtilsyn.frederiksberg.dk/om-socialtilsyn-hovedstaden/kontakt-socialtilsynet
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